
科研项目经费使用系列表格

科研管理处 

2017年6月
科研用办公用品领用申请单
日期：
	课题名称
	

	财务账号
	

	相关性说明
	另附页

	品    名
	型号/规格/品种
	单价

（元）
	数量
	预算总价

（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合  计
	

	经办人签字
及联系电话
	
	课题组长签字
及联系电话
	

	审核意见
	大于5000元（含）
	科研工作

主管领导
	

	
	预算小于5000元
	科研管理处

审核意见
	


科研材料采购申请单
日期：
	课题名称
	

	财务账号
	

	采购形式
	□政府采购        □非政府采购

	相关性说明
	另附页

	品    名
	型号/规格
	单价

（元）
	数量
	预算总价

（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	

	经办人签字

及联系电话
	
	课题组长签字

及联系电话


	

	审核意见
	大于5000元（含）
	科研工作

主管领导
	

	
	预算小于5000元
	科研管理处

审核意见
	


科技活动审批单

日期：

	课题名称
	
	课题账号
	

	活动名称
	

	活动形式
	□主办会议      □组织调研      □组织讲座或论坛     □其他

□参加会议或科研活动（附邀请函、通知或课题组工作安排）

	活动时间
	年   月   日 至   年   月   日

	活动地点
	校内：                    楼                    会议室

	
	校外：
	□会议定点 

□非会议定点

	参加人数
	

	预算费用（元）

	支出内容
	单价（元）
	人数
	总额（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合计
	

	经 办 人
	（签字）
	课题组长
	              （签字）

	审核意见
	大于5000元（含）
	科研工作

主管领导
	

	
	预算小于5000元
	科研管理处

审核意见
	


注：调研活动需附调研提纲；参加会议需附会议邀请函、会议通知或相关证明性材料。
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     公 务 出 差 审 批 单
部门名称：                                   年   月   日

	公务事由：

	所去

地点
	
	往返

时间
	

	出差

人数
	
	交通

工具
	

	预算名称：


分管院领导：             部门领导：             经办人：           

……………(…………………………………………………………(……
注：1、自2014年1月1日起报销差旅费须附本审批单，差旅费报销执行《中央和国家机关差旅费管理办法》财行[2013]531号。

2、市内交通费按出差自然(日历)天数计算，每人每天80元包干使用。

3、各省份住宿费及伙食补助标准见附表。

科研项目劳务费发放明细单

金额单位：元

	课题名称
	
	课题账号
	

	姓  名
	学号或身份证号
	承担工作任务
	银行账号

开户行名称
	发放金额

（实发+税金）
	领款人

签字

	院内

学生
	
	
	
	/
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	临时聘用人员
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	/

	经 办 人
	（签字）
	课题组长
	（签字）


科研项目专家咨询费发放明细单

金额单位：元

	课题名称
	

	课题账号
	

	咨询

形式
	□会议咨询  □通信咨询
	日期
	 月  日至  月  日

	姓  名
	职称
	身份证号
	银行账号

开户行信息
	发放金额

（实发+税金）
	领款人签字

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合   计
	
	/

	经 办 人
	（签字）
	课题组长
	（签字）


会议/通信咨询内容及签到表
日期：
	课题名称
	

	咨询内容
	

	参会人员姓名
	工作单位
	职称/职务
	签字

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


论文版面费报销申请表

	论文名称
	

	作者（按序）
	

	发表刊物
	

	报销金额
	大写：
	小写：

	    该论文依托科研项目或学科研究方向，版面费从“                                 ”支出。

    项目或学科组长签字：             年    月    日

	申请人承诺
	以上情况属实。

        签字：

                                 年  月  日

	科研管理处审核意见
	签字：

                                年  月  日

	备  注
	


科研绩效金（激励金）发放登记表（   年  月）

日期：   年   月   日

	姓名
	绩效金（元）
	银行卡号

（校内职工不填）
	签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	计
	
	
	

	课题账号
	

	经办人
	（签字）
	课题组长
	（签字）
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     销   账   单 
	部  门
	
	类  别
	□现金        □汇款

□支票（号码后四位        ）

	金  额  
	
	用  途
	

	列支项目
	


                                                   年    月    日

部门（项目）负责人：                             经办人：
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